T.C
MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
Dijital Doniisiim Koordinatorligii
Isyeri Egitimi ve Staj Otomasyonu Kullanim
Kilavuzu

SISTEME GIRiS
Otomasyon WEB adresi: staj.ozal.edu.tr

ISLETMEDE MESLEKI EGITIM VE STAJ
OTOMASYONU

Kullanmicr ad giriniz
Sifre giriniz >

Sifremi Unuttum (Isyeri Kullanicsss)

=

Ogrenciler: Ogrenci No |, isyerieri: E-Posta , Diger
Kullanicilar: T.C. Kimlik No ile giris yapar.

o "1 d 1 I

MAL Sl YA s A S

Biitiin kullanicilar tek ara yiizden giris yapabilirler.

Kullanic1 Ad Bilgisi:

Ogrenci kullamcist: Ogrenci numarasi

Isyeri kullamicisi: Sisteme kayitli e-posta adresi Admin, Akademik birim, Béliim, Denetci,
Sigorta Girisleri kullanicisi: TC Numarasi

Sifre bilgisi:
Ogrenci kullamcisi: Kayit olunan sifre ile sisteme giris yapilir.

Isyeri kullamasi: ik giriste sisteme kayitli cep telefonu numarasi(Basinda 0 ve arada ()-
karakterleri olmadan), ileriki asamalarda diizenleyecegi yeni sifre ile sisteme girig
yapacaklardir. Akademik birim, Boliim, Denetgi, Sigorta Girisleri kullanicis: Ust kullanicinin
tanimladig sifre(Yeni kullanici tanimlandiginda tanimlanan sifre ilk giriste kullanilir)

Admin: Universitenin belirleyecegi sifre ile sisteme giris yapilir.
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1. ADMIN KULLANICISI
1.1. Yonetim Islemleri
1.1.1. Akademik Birim Ekleme
MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI O G ;

lgyeri Eqitimi ve Staj Otomasyonu
3

@ YONETICI PANELI

B Fakiilteler

2N (4] A—
@® Fakiilte Ekle
23 Yonetim

1% Akademik Birim Ekle
Fakulte Adi
& Akademik Kullarir Ekle

& Bolam Ekle

o= Sifre Ata o Kaydet

B3 Isyeri Durum

D Ad Aktif  lglem

B Gorog/istek

@ Proje Onerileci 1 Mhendislik ve Doga Bilimleri Fakaltesi v m
[ lgyeri Protokolint Dazenle 2 Saghk Bilimleri Fakiltesi v m
[ Kullanim Kilavuzunu Diizenle 3 Sanat Tasanm ve Mimarkk Fakiltesi v m
4 Sosyal ve Begeri Bilimler Faktitesi v m

Burada yeni fakiilteler ekleyebilir, mevcut fakiilteleri gorebilir, fakiilteleri silebilir ve
asagidaki gibi fakiiltelerin aktiflik durumunu ve ismini diizenleyebilirler.

1D Ad Aktif Islem

1 Mahendislik ve Doga Bilimleri Fakaltesi v

Mihendislik ve Doga B

Aktif mi

@ Gincelle
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1.1.2. Akademik Kullanic1 Ekleme

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

B Gk
Igyen Egitimi ve Staj Otomasyonu
() YONETICI PANELI “
e &+ Akademik Birim Kullanicisi Ekle
&ProfDr. ..., Z..o
88 Yonetim 4
B Akademik Birim Ekle 2
& Akademik Kullanicr Ekle =
«h Bolim Ekle
AN
o= Sifre Ata
B lsyeri Durum [
B Gortg/lstek
- Q0nvan  Unvan Seginiz v
@ Proje Onerileri
[
0] Isyeri ProtokokinG Dizenle
[ Kullarwm Kilavuzunu Diizenle BFakilte  Fakiilte Seginiz v

© Kaydet

Burada her fakiilte i¢in akademik birim kullanicist olusturabilir, kayitli akademik
kullanicilar goriintiileyebilir ve silme islemi yapabilir.

7a Kayith Akademik Kullanicilar

Ad Soyad E-posta Fakillte (nvan islem
ool Soremy ] Mhendislik ve Doga Bilimleri Fakiltesi Prof. Dr.
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MALATYA TURGUT GZAL ONIVERSITES|

Isyeri Editimi ve Staj Otomasyonu

©) YONETICI PANELI A
- %) Boliim Ekle
& ProfDr. vy -

89 Yonetim Fakilte Sec

3 Clkog

B Abadenik B Ede Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiltesi v

&' Akademik Kullania Ekle Blim Adi

% B0lim Ekle

o= Sifre Afa

AKtif Olarak Ekle

[B) Gt stk
# Proje Onere
3 Isyeri Protokokini Diizenle b Belimler
() Kullarvm Kilavazunu Dizenle

i Béliim Adi Durum iglem

1 Yazlm Mihendisig Akt m

2 Bilgisayar Mihendisligi Aktif m v

Bu kisimda fakiiltelere ait yeni boliim eklenebilir, fakiiltelere ait mevcut bolimler
goriintiilenebilir ve var olan boliimlerin silme islemi yapilabilir.
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1.1.4. Sifre Atama

() YONETIC! PANELI i
0 Sifre Atama (Admin Panel)
& Prof Or.
9 netim Rol Seg Ad Soyad
B ceriin Tim Roller v MSoyad leara Y Firee
0 MIK
& Akademik Kullania Ekle
Ad Soyad E-posta Rol e
ih Bolim Eke .
= — A
o Sifre At
— T Hadeni

Kullanicilarin parolalarini unutmasi durumunda, kullanici st yetkiliye ulasir ve tekrar
sifre atamasi talep eder.

Sifre Ata: Suw—ww——

Yeni Sifre

Yeni Sifre (Tekrar)

© Giincelle m
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1.1.5. lIsyeri Durumu Giincellemesi

2 Yonetim

B Isyeri Durum Gincellme

B8 Akademik Birim £kl

&' Nademi Kullva Ee Email Durum e
o Bl Ee = ! ; :
Olim £kl alt , Gincell
O'WH’NKI
- i

 Gincell

u
AT
V2 GOrlstek

4 o Onerle

Bu sayfada igyerlerinin durumu giincellenebilmektedir. Pasif segilirse artik igyerleri
listelenmez. Direkt igyeri silme islemi de yapilabilmektedir.

Yeni Durum:

Aktif v

Pasif
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1.1.6. Gériis ve Istekler

28 Yonetim i
® Goriis ve Istekler
B8 Akademik Birim Ekle
& Akademik Kullanict Ekle Isyeri Adi Gorils Durum Dosya |5Iem
st Bolim e Malatya Turgut Ozal Universtesl NN Kabul Eddi | ) 14 ¥ Gincell
o= Sifre Ata
"
B lyeri Durum i
B G stek Dijtal Donigtm Ofisi fio Inceleniyor | 3 s 7 Giincelle

9 Proje Onerleri
gsi

(9 lsyer Protokoling Dizenle

() Kullamm Klavuzunu Diizenle

Bu sayfada igyerlerinin belirttigi goriis ve istekler listelenmektedir. Goriis ve isteklerde
ek dosya varsa indirilebilir ve igyerinin bu goriis/istek durumu gilincellenebilir ve silinebilir
durumdadir.

Yeni Durum:

Kabul Edildi v

Beklemede

inceleniyor

Kabul Edildi

Reddedildi
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1.1.7. Proje Onerileri

00y ot O T
0 Yonetim ® Proje Oneriler

B Akademik Birim EKle
&' Akademik Kullanio Ekle I;yen Proje Alan Proje Ad Durum |$|9m
8 e Malatya Turgut Ozal Universtes 22 oo Onayland!

»
- Sieka

B lsyeri Durum

1B Gorigstek

[ ] Proje Oneriler

() eyer Protokolind Dizenle

9 Kullanim Klavuzunu Diizenle

Bu boliimde isyerlerinin proje onerileri listelenmektedir. Detay butonu ile projenin tam
detay1 goriintiilenebilir ve ek dosya yliklenmisse indirilebilir. Arzu edilmesi durumunda proje
oOnerileri silinebilir.

(7 Proje Detayi ve Durum Giincelle
Proje Alani D
Proje Ad) essimesssnes

Proje Konusu:
ovsmzoromser:

isbirigi Talebi:
o

Dosya: PDE Gorlintlle

Yeni Durum;

Onaylandi

© Durumu Glincelle
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1.1.8. lisyeri Protokolii Diizenleme

(@) YONETICI PANELI

& ProfDr.
Isyeri Protokoli Yukle / Glincelle

89 Yonetim
Mevcut Protokol: | Goriniile
B Akademik Birim Ekle

&+ Akademik Kullanici Ekle PDF Dosyasini Seginiz:

Dosya Se¢  Dosya segilmedi

& Bolim Ekle
o~ Sifre Ata
[ Isyeri Durum

Goriis/istek

® Proje Onerileri

[ isyeri Protokolini Diizenle

Kullanim Kilavuzunu Diizenle

Bu boliimde igyerleri icin yiiklenen protokol yonetici tarafindan giincellenebilmekte ve
mevcut protokol goriintiilenebilmektedir.

1.1.9. Kullanmim Kilavuzunu Giincelleme

MALATYA TURGUT 6ZAL UNIVERSITESI

isyeri Egitimi ve Staj Otomasyonu

B Qkig

@ YONETICI PANELI

& ProfDr.

89 Yonetim B Kullanim Kilavuzu Giincelle
B3 Akademik Birim Ekle [, Yeni PDF Yiikle

&+ Akademik Kullanici Ekle Dosya Se¢  Dosya segilmedi

% Bolam Ekle
Yikle

o= Sifre Ata

Mevcut Kilavuz:

B

B3 Isyeri Durum

B Gorig/lstek

@ Proje Onerileri
[ isyeri Protokoliinii Diizenle

[ Kullanim Kilavuzunu Diizenle

Bu béliimde yonetici kullanim kilavuzunu giincelleyebilmekte ve mevcut kullanim
kilavuzunu goriintiileyebilmektedir.
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2. AKADEMIK BiRiM KULLANICISI
2.1. Boliim Islemleri

2.1.1. Boliim Ekleme/Diizenleme

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

B Qilog
Isyeni Egitimi ve Staj Otomasyonu

# AKADEMIK PANEL

B Mihendislik ve Doga B il
Bilimleri Fakiiltesi - Prof. Dr. i Balmler

¢ Boliim Iglemleri Yazilim Mihendisligi
% Bolim Ekle / Diizenle o g e
. ; Bilgisayar Mihendisligi
&' Personel Ekle / Dilzenle
Biyomahendislik

(%) Dénem Islemleri

i Isyeri Islemleri Elektrik Elektronik Mhendisligi

% Not Agurliklan Insaat Mihendisligi

[ Sigorta Personeli B oo
Miihendislik Temel Bilimleri

o Sifre Islemleri

Yesil olan boliimler aktif boliimleri, mavi renkte olan boliimler ise pasif boliimleri
gostermektedir.

Mihendislik Temel Bilimleri bolimini aktif hale getirmek istiyor musunuz?

Aktf Et

Boliimii aktiflestirmek igin ilgili boliim tiklanir ve agilan sayfada “Aktif Et” butonuna
basilarak boliim aktiflestirilir.

10
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2.1.2. Personel Ekleme/Diizenleme

# AKADEMIK PANEL

&' Personel Ekle / Diizenle - Blim Segimi

A Mihendislik ve Doga
Bilimleri Fakdiltesi - Prof. Dr.

Yazlim Miihendisligi

o B0l emler Bilgisayar Mihendisligi

18 Bolim Ekle / Diizenle ‘ _

Biyom{hendislik

&' Personel Ekle / Diizenle

Elektrik Elektronik Mihendisligi
Dénem islemleri

Insaat Mihendisligi

] isyeri Iglemleri

% Not Agirhkdan

Yazim Mhendisligi Bolimd Kayith Kullanicilar ® Kullanics EKle

o Sifre Iglemleri — 8si

B Sigorta Personeli

Mgili boliime boliim kullanicist eklemek igin kayith béliimlerin listesinden ilgili boliim
tiklanir. Altta acgilan sekmede kayith kullanicilar goériintir. Bu bolimde yeni kullanicilar
eklenebilir ve/veya kullanicilar silinebilir. Kullanic1 eklemek igin “Kullanic1 Ekle” butonuna
basilir.

&3 Yeni Personel Ekle

Adi Soyad::

Unvan: TC No:
Prof. Dr. ~

Sicil No: Telefon:

E-posta: Gegici Sifre:

Kd| Kaydet

Gelen kayit ekranin da ilgili personelin bilgileri girilerek “Kaydet” butonuna tiklanarak
boliim icin kullanici kaydi olusturulur. Boliim kullanicisi olarak kaydedilen bilgilerde
diizenleme yapmak i¢in kaydedilen personel ismi olan butona tiklanir, acilan alanda ilgili
diizenleme islemi yapilir ve “Giincelle” butonuna basilir.

11
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2.2. Donem Islemleri
2.2.1. Donem Ekleme/Diizenle

% AKADEMIK PANEL

B Miihendislik ve Doga

Bilimleri Fakultesi - Prof. Dr. > !
” DONEMLER Donem Ekle

& Boliim Iglemleri
2025 - 2026 lsyer Egitimi Bahar Diizenle il
Dénem iglemleri

5 - 20; j Ye izenle Sil
[¥) Dénem Ekle / Diizenle g ZZGStaJ % Uikl

l isyeri islemleri

% Not Agirliklan

W Arsivdeki Dnemler
[ Sigorta Personeli

o Sifre Islemleri

Yeni Staj veya Isyeri egitiminde yeni donem olusturmak igin, “Dénem Ekle” butonuna
basilir.

e e |
EBagtarmus

D BB Y —
==

R e —
le=====a]]

12
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Baslanacak Donem Yih: (Ornegin; 2025)

Bitecek Donem Yili : (Ornegin; 2026)

Yanyill: Staj Yaz, Staj Giiz, Staj Bahar, Isyeri Egitimi Giiz, Isyeri Egitimi Bahar
seceneklerinden uygun olani segilir.

Donem Oncesi: Ilgili egitim donemine ait egitim siirecinin baslama tarihinden once
Ogrencilerin doneme kaydi, 0grenciye igyeri atamasi gibi igslemlerin yapilabilecegi zaman
araligin belirtir.

Dénem Ici: Ogrencinin egitim faaliyetlerinin basladig1 ve bitecegi zaman araligini belirtir.
Donem Sonu: Ogrencilerin egitim siirecinin bitisi ile birlikte boliim kullanicis1 ve isyeri
kullanicis1 tarafindan 6grenciye degerlendirme veya not verme isleminin yapilacagi tarih
araligini belirtir.

T
Baglama

2025 - 2026 lyyei Egitins Babar sl
01082026 "

Aeyiv

Olusturulan donemde diizenleme yapabilmek i¢in donemler listesinden ilgili donemde
“Diizenle” segilir ve ilgili alanlarda diizenlemeler yapildiktan sonra “Diizenle” butonuna
basilir.

Bolim tarafinda ve diger kullanicilar tarafinda ilgili donem iizerinde islem
yapilabilmesi i¢in Arsiv kisminin isaretlenmemis olmasi gerekmektedir.

Diizenleme kisminda Arsiv bolimii isaretlenirse ilgili donem Arsive alinmis olur. Bu islem,
ilgili donem islemlerinin tamamen bitirilmesinden sonra yapilan bir islemdir.

Donem arsive alindiktan sonra ilgili donem, boliim tarafinda ve akademik birim
tarafinda Arsivdeki Donemler tarafinda goriiniir ve ilgili donem iizerinde bolim kullanicisi,
isyeri kullanicis1 ve 6grenci kullanicist artik islem yapamaz.

Bu déneme ait bilgiler sadece goriinebilir durumdadir. Dénem “Sil” butonu ile tamamen
de silinebilir.

13
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2.3. ISYERI ISLEMLERI

2.3.1. Isyeri Durumu Diizenleme

# AKADEMIK PANEL

A Ziraat Fakiltesi - Prof. Dr. £% Isyeri Durum Diizenle

o BBIGm Iglemleri
(%) Dénem Iglemleri

dl Igyeri Iglemleri

% Not Agirhklan
0 Sigorta Personeli

o= §ifre iglemleri

Akademik birim ile igbirligi yapmak isteyen isyerlerinin listesi Akademik birim
kullanicisina geldikten sonra isyerinin durumu Aktif ve Onaysiz goriiniir. ilgili isyeri ile
caligmak isteniyorsa ilgili isyeri tiklanir ve agilan alanda ilgili igyerinin bilgileri incelendikten
sonra “Onay” durumu isaretlenir ve kaydedilir. Calisilmak istenmiyorsa da reddedilir.

Dijital DSnGsOM Ofisi

Malatya Turgut Ozal Universites:

Malatys Turgut Ozal Universites:

14
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2.3.2. Isyeri ilanlan

&= s ilanlari Yonetimi

Bagvuru No  Firma B&lim Talep Tarihi  Son Bagvuru  Durum iglem

7 Malatya Turgut Ozal Universitesi Ziraat Fakdltesi / Tanm Ekonomisi 2025-06-09  2025-06-10 Onaylandi

&= Is ilanlar Yonetimi @ Is ilan Detay:
Bagvuru No:
: - TN
Firma:
=l
Malatya Turgut Ozal Universitesi
7 7

7 Malatya Turgn  Yetkili: Onayland - -
e (85|

Telefon:
AEEOGTRT

Birim:

Ziraat Fakoltesi / Tanm Ekonomisi

Genel Nitelikler:
A

Aday Kriterlerk:
e —

Son Bagvuru:

2025-06-10

Durum:

o tooe [ @200 [ mror

Isyeri kullanicilar1 Béliimlerdeki grencilere yonelik is ilanlari olusturabilirler. Bu
ilanlar Akademik Birim Kullanicisi tarafindan incelenip onaylandiktan sonra ilgili 6grenciler
tarafindan gorebilir. Is ilanlarnin detayindan is ilaninm pdf halini indirebilir ve durumu
giincellenebilir. Ayrica Akademik Birim Kullanicisi is ilanlarini arzu ederse dogrudan silebilir.

15
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2.3.3. Bildirim Gonderme

¥} isyeri Duyurusu Génder

Bashi

£

]

Igenk

=] ksyen Segumi

Tamidnd Seg / Kaldir

Malatya Turgut Ozal Unmversitesi

Bu boliimde akademik birim (fakiilte) kullanicisi isyerlerine bildirim ve duyuru
gonderebilir.

2.3.4. Geri Bildirimler

4 Yapilan Duyurular ve Durumlan

H Baslik Risyeri @ Tarih @ Durum Wi
Yeni Donem Bagliyor Dijital Donasum Ofisi 2025-06-09 23:22:06 Okundu n
Yeni Donem Bagliyor Malatya Turgut Ozal Universitesi 2025-06-09 23:22:06 Okundu n

4 Gelen Geri Bildirimler

H Baghk R isyeri ® Geri Bildirim 8 Tarih Wi

Yeni Donem Baghyor Malatya Turgut Ozal Universitesi Alim duyurusu yapacagiz 2025-06-09 23:22:40 u

Burada gonderilen bildirim ve duyurular goriintiilenebilmektedir. Ayrica duyurularin
okunup okunmadiginin kontrolii de yapilabilir ve geri bildirimler gériintiilenebilmektedir. ”’Sil”
butonuna basarak bildirimler ve geri bildirimler silebilmektedir.

16
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2.4 DONEM SONU ISLEMLER
24.1. Agirhik Belirleme

# AKADEMIK PANEL

B Mihendislik ve Doga :
Balom Orani (%) Isyeri Orani (%)

¢ BONim iglemleri = =
al Isyen Orani (%) Denetgi Orani (%)
ol Igyer Iglemler 15

[ Ak Beie 15

o= Sifre Ilemleri

Bu kisimda isyeri ve staj egitimlerindeki notlandirmalarin agirlikli yiizdeleri
belirlenmektedir.

2.5. SIGORTA PERSONELI

2.5.1. Personel Ekleme/Diizenleme

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
Igyen Eitimi ve Staj Otomasyonu

&+ Sigorta Girig Personeli Ekle

# AKADEMIK PANEL

B Mahendislik ve Doga
Bilimleri Fakultesi - Prof. Dr.

Adi

<4 Bolam iglemleri

(%) Dénem Iglemleri TC No ™
4l Igyeri Iglemleri

f E-post.
% Not Agirhiklan
B Sigorta Personeli Gecici Sifre

o= Sifre Iglemleri

Bu kisimda her akademik birim kullanicis1 kendi fakiiltesine ait sigorta personelini
ekleyebilmekte ve silebilmektedir.
17
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2.6.SIFRE ISLEMLERI
2.6.1. Sifre Degistirme

@ Sifre Degistir

o— Mevcut Sifreniz
© Yeni Sifre

@ Yeni Sifre (Tekrar)

< Sifreyi Giincelle

Mevcut sifre bu sekmeden giincellenebilmektedir.

18
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3. BOLUM KULLANICISI
3.1. Donem Basi Islemleri
3.1.1. Déneme Ogrenci Ekleme

BOLOM PANELI

B Yazihm Mahendisligi
@ Dog. Or.'*- "

[) D8nem Bag: islemleri » 2025-2026 Isyeri Egitimi Bahar Ddnemi

{5) AKTIF DONEMLER LISTESI

& Déneme Ogrenci Ekle
» 2025-2026 Staj Yaz Donemi
&5 Ogrend Iglemleri

Z Dénem lci glemleri

22 BOLUM OGRENCI LiSTESI

2] Dénem Sonu iglemler
Sinif

B Arsiv Timd v ¥ Filtrele

(2) Denetgi Personel

S Bgrenci No Ad Soyad Simf
B lgyeri Iglemleri g 9 i
22 Ogrenci
888 — 4

= Sifre iglemleri

Arsivde olmayan aktif donemlerin listesinden 6grenci kaydi yapilacak donem segilir.
Acilan alanda boliime ait tiim Ogrenci listesinden veya sinif secimi sonrasinda “Filtrele”
butonuna basilarak getirilen smif listesinden istenilen Ogrenciler secilir ve listenin altinda
bulunan “Kaydet” butonuna basilarak 6grencilerin doneme kaydi gergeklestirilir. Ogrencilerin
kayd1 ayn1 zamanda silinebilir. “Sil” butonu olanlar doneme kayitli 6grencilerdir.

3.1.2. Ogrenci Islemleri

BOLOM PANELI
[ endisigi [F) Aktif Dénemler Listesi

{*) Donem Bagi iglemleri

2025 - 2026 Igyeri Egitimi Bahar

2+ Déneme Ogrendi Ede
2025 - 2026 Staj Yaz

&3 Ogrena Iglemlen

X Donem ici iglemleri

(5 ane S it 22 Déneme Kayith Ogrenciler

1 Arsk
CliArgy t oo (4. Sinif)

(&) Denetgi Personel

" 4. Simif)

B lgyeri iglemleri

2 Ogrenci

o= Sifre islemleri

Aktif donemler listesinden islem yapilacak donem secilir. Segilen doneme ait
kaydedilen 6grenci listesi goriintiilenecektir. Listeden islem yapilacak ilgili 6grenci segilir.
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* Ogrenciye isyeri atama islemi esnasinda ayni zamanda denetcide atandigindan dgrenciye
isyeri atama isleminden Once sisteme mutlaka en az bir denet¢inin kaydedilmis olmasi gerekir.

777 H ‘4. Sinef)

B Ogrendinin igyeri Teecini

* 1, Tercih: Oyital Dondgim

s 2 Tercin: OF

* 3. Terch

S 3
B Ogrenciye Atanan Igyeri(ler)

B Farma Baglangsg Bitiy Iglem

1 Diftal DBnigom Ofis 2025-05-03 2025-05-08 (W)

B Yeni igyeri Atama

fyeri Baglangsg Bitig

Dijtal Donusdm Ofis v §9.05.202 (m] 99.05.2025 ]
O aydet

Bu alanda 6grenciye isyeri listesinden 6grencinin egitim gorecegi isyeri secilir. Isyerinde
hangi tarihler arasinda egitim gorecegi tarih aralig1 belirlenir (Bu egitim tarihi donem i¢i egitim
tarihleri arasinda olmalidir). “Kaydet” butonuna basilarak 6grencinin ilgili isyerinde egitim
yapabilmesi i¢in gerekli atama islemi tamamlanmis olur.

Artik 6grenci sistemde ilgili igyeri lizerinden egitimine baglayabilir ve igyeri de 6grenci
ile ilgili egitim islemlerini yapabilir. Bu otomasyon tizerinde bir 6grenci birden fazla isyerinde
staj veya igyeri egitimini yapabilmektedir.

Ikinci isyeri atama isleminde isyeri egitimi Baslama ve Bitis Tarihleri ile ilk isyeri egitim
baslama ve bitis tarihlerinin ¢akismamasi gerekmektedir. Atanan isyeri silinebilir. Bu islem
sonrasinda 6grenci ve ilgili isyeri artik silinen bu atama ile ilgili islem yapamaz. Ogrenci bu
isyerinde egitime baglamis ise bu islemi yapmaniz onerilmez.
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3.2.Dénem I¢i islemler
3.2.1. Egitim Dosyasi/Devam Durumu

BOLUM PANELI

[ Yanhm Mihendisligi
@ Doc. Dr.:-..

E| Egitim Dosyas! / Devam Durumu

£ Dénem Bagi Ifemier & 2025 - 2026 Staj Yaz

& 2025 - 2026 Isyeri Egitimi Bahar

X Dénem [ci iglemleri

{#) Egitim Dosyasi / Devam
Durumu

& T17-

19) (Ogrenci Sigorta Beyanlan

Dénem Sonu islemler

(&) Denetgi Personel

B Isyeri Islemleri

i Ogrenci

e= Sifre islemleri

Islem yapilacak ilgili egitim dénemi secilir. Agilan 6grenci listesinde egitim dosyas1 ve
devam durumuna bakilarak 6grenci secilir.

*Acilan ekranda 6grencinin giin giin egitiminin durumu gorilebilir. Burada 6grencinin devam
durumu giine ait egitim c¢alismasi hangi igyerinde egitimini yaptig1 goriintiilenebilir

1
& 2025 - 2026 isyeri Egitimi Bahar
& 777 - r

Tarih isyeri Devam Belge Egitim Dosyasi |

03.04.2026 Cuma Dijital Dondgim Ofisi Geldi -
04.04.2026 Cumartesi Dijital D6ntistim Ofisi Geldi - Gnlik Galigmas
05.04.2026 Pazar Dijital Dontigtim Ofisi Geldi >

06.04.2026 Pazartesi Dijital DénGgim Ofisi Gelmedi - S0Unluk

07.04.2026 Sali Dijital Dontigim Ofisi Gelmedi Belge
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3.2.2. Ogrenci Sigorta Beyanlar

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

Isyeri Egitimi ve Staj Otomasyonu

ci Sigorta Beyanlan

2025-2026 Isyeri Egitimi Bahar

2025-2026 Staj Yaz

[ Bgrenci No a7 Ad Soyad @ Sigorta Beyan

m . Genel saglik sigortasi kapsamindayim, kabul etmiyorum.

Ogrencinin sigortalilik durumunu béliime beyan etmesi sonrasinda Sigorta Girisleri
Personeli tarafindan o6grencilerin sigortalilik durumlar1 sisteme eklenir. Bu islemde SGK
sistemleri iizerinde bir islem yapilmamaktadir, sadece 6grencinin durumun sistem tizerinde
kaydi yapilmis olur. Sigorta kayit islemini yapmak zorunlu bir islem degildir. Bu alanda da
ogrencilerin beyanlarina gore sigortalilik durumlar1 goriintiilenmektedir.

3.3. Donem Sonu Islemler
3.3.1. Not Giris Islemleri

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI B ks

Isyeri Egitimi ve Staj Otomasyonu

BOLUM PANELI
B Yazhm Mahendisligi £] D6nem Sonu Not Girisi
@DogDrii .. T

Dénem Bagi islemleri i Donem Se¢:  2025-2026 Staj Yaz v < Getir
o] 51 gl J

£ D&nem Ici islemleri
A 777 - S— ) Denet Not ) Egit
(%) D8nem Sonu islemler

4 Not s e I o i i DT o

[ Dsnem Sonu Raporu
& Arsiv

) Denetgi Personel

B isyeri islemleri

22 Ogrenci

©= Sifre islemleri
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Islem Yapilacak ilgili egitim donemi secilir. Secilen doneme ait dgrenci listesi
goriintiilenir. Bu alanda 6grencilerin Denet¢i personelin yaptigi denetlemeler, 6grencinin
egitim dosyasi1 goriintiilenmesi ve not girisi butonu mevcut.

Ogrencinin denetleme durumu ve egitim dosyasindaki ¢alismasi incelendikten sonra
Not Girisi butonuna basilarak not girisi alan1 goriintiilenir.

* syeri egitimi alan dgrenciler i¢in 0-100 aras1 not degerlendirmesi yapilir. Béliim isterse
ogrencinin egitim genel notunu belirleyebilir (Bu segenek secilirse Isyeri ve denetginin genel
nota etkisi yoktur).

Not Agirhg: Not Tarihi Notu Egitim Giini 5
isyeri 09.06.2025 70 Devam Gunu 3
Denetgi 06.04.2026 77.00 Devamsizhik Gun 1
BSlim 09.06.2025 85,00 Mazeretli Gin 1
Girilmemis 0
Genel Not: 82
L Devamsizhk [9] 20%
Genel Notu Bolim Girsin
Devamsiz+Mazeret [%] 40%

* Staj degerlendirmesinde ise 6grencinin staj egitimini gegtigi veya kaldigi ve bu staj egitiminin
kac giinliniin sayildig1 belirtilir, “Kaydet” butonuna basilarak Ogrencinin staj durumu
kaydedilir.

Not Agirhg: Not Tarihi Notu Egitim Giinii 6
Isyeri 09.06.2025 79 Devam Ginl 4
Denetgi 10.05.2025 78.50 Devamsizlik GUin 1
Genel Not: 79 Mazeretli Gin 1
Girilmemis 0
Staj Durumu:
" Devamsizhik [96] 17%
Gegti v
Staj Sayilan Gun: Devamsiz+Mazeret [%) 33%

[¥] Kaydet
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3.3.2. Donem Sonu Raporu

K Boliim Raporlari

2025-2026 Staj Yaz 2025-2026 isyeri Egitimi Bahar

Ogrenci Béliim Denetgi isyeri  Genel  Egitim  Girilmemis  Devam  Devamsizlk  Mazeret
No Ad Soyad Notu Notu Notu Not Giinii Giin [%] [%] [%]
m—
mn 85.00 78.00 70 81.7 5 0 60% 20% 20%
m—
nlar baliim t

Excele Aktar

Bu boliimde egitim donemine ait rapor goriintiilenebilir ve gerekiyorsa Ms Excel
formatinda ¢iktis1 alinabilir.

3.4. Arsiv
3.4.1. Ge¢cmis Donemler

BOLUM PANELI
Yazihm Mahendisligi y
B Dog.Dr 1+ (© Gegmis Dénemler
{2 Eicams s et (212025 2026 Isyeri Egitimi Bahar
X Dénem lci iglemleri

Ogrenci No Ad Soyad Genel Not Dénem Egitim Giin  Girilmemis  Devam [%] Devamsiz [%) Mazeret [%]
(%) Dénem Sonu iglemler

m —— 8 Isyeri Egitimi Bahar 5 0 3(60%) 120%) 1(20%)

& Arsiv

Gegmis Ddnem
(@ Gegmis Donemler B Excele Aktar

(2) Denetgi Personel

[ Isyeri islemleri

2 Ogrenci

©= Sifre Islemleri

Akademik birim kullanicis1 tarafindan Arsive alinan ge¢cmis donemlere ait raporlara
ulasilabilir.
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3.5. Denet¢i Personel
3.5.1. Denetci Personel Ekle/Diizenle

BOLUM PANELI

B Yaziim Mohendisigi

@ Dog.Dr.**

(%) Dénem Bag: iglemleri
X Dénem lci iglemleri
(%) Dénem Sonu iglemler
B Argiv

(3) Denetgi Personel

2 Denetsi Personel Ekde /
Dazenle

[ Igyeri iglemleri
2 Ogrend

©= Sifre iglemleri

&¢ Denetgi Personel Ekleme Sayfasi

B8 Personel Bilgisi

Adi Soyad:
Unvani TCNo

Prof. Dr. v
Sicil No Telefon
E-posta Gegici Sifre

O Kaydet

i= Denetgi Personeller

Unvan Ad Soyad E-posta sil

Prof. Dr. o .

Egitimleri esnasinda dgrencilerde denetleme islemi yapacak personelin sisteme kaydi
yapilir. Ogrenciye isyeri atama islemi esnasinda ayn1 zamanda denetcide atandigindan
Ogrenciye isyeri atama isleminden once sisteme mutlaka en az bir denet¢inin kaydedilmis
olmas1 gerekir. Mevcut denet¢i personeller goriintiilenebilir ve sistemden silinebilir.

3.6. Isyeri isleplleri
3.6.1. Isyeri Ogrenci Talep Bilgisi

BOLUM PANELI

B Yazhm Mahendisligi

@ Dog. D=~ =

(%) Dénem Bagi islemleri
X Dénem ici islemleri
(%) Dénem Sonu iglemler
& Arsiv

(3) Denetgi Personel

B isyeri iglemleri

{2 Isyeri Ogrendi Talep Bilgisi

22 Ogrenci

©= Sifre iglemleri

[#) Aktif Donemler Listesi

2025-2026 Isyeri Egitimi Bahar v

B Ogrenci Talep Eden isyeri Listesi

£ Isyeri Adi A Yetkili Ad Soyad \{ Telefon % E-Posta Q Adres  i2TalepSayisi & KalanTalep (& Agiklama

Dijital Doniistim Ofisi ST TEENOSUES  ARR— MTU 5 4

Boliime ilgili egitim doneminde Ggrenci talebinde bulunan igyeri ve talep bilgileri
gorlntiilenmektedir.
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3.7.1. Ogrenci Bildirimleri

BOLUM PANELI

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

Isyeri Eqitimi ve Staj Otomasyonu

B Yazhim Mahendisligi
& Dog.Dr.""

(%) D&nem Bag Islemleri
X Dénem ici Islemleri
Dénem Sonu islemler
& Arsiv

(&) Denetgi Personel

A OGRENCI BILDIRIMLERI

Baglangig Tarihi Bitis Tarihi Durumu Ogrenci No / Ad
qg.aayyyy 0 ggaayyy 8 Hepsi v
Ogrenci No Ad Soyad Konu Son islem Durum
m T Dersler 09.06.2025 [ Onaytandi |

islem

@ Detay

B lsyeri islemleri

2 Ogrenci

[ Ogrend Bildirimleri

@ Ogrendi v

o Sifre Islemleri

* QOgrenci boliime iletmek istedigi bildirimleri sistem iizerinden génderebilir. Ogrencilerin
gonderdigi bildirimler liste halinde gorintiilenebilir. “Detay” butonuna basilarak ilgili
bildirimin detayina ve dgrenci PDF formatinda belge veya materyal yiiklemis ise bu bilgiler

ayrica goriintiilenebilir.

& Bildirim Detay

Ogrenci No: 777
Aciklama:
—

Belge: ' Bi

Durum Giincelle

Onaylandi

Konu: Dersler

Ad Soyad: ————
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3.7.2. Ogrenci CV
A Ogrenci CV Listesi
Ad/ Soyad Yabanci Dil Ikamet Yas Min Yas Max
Tima v Timo v n

Ad Soyad Bolim Sinif cv

TR, Yazilim Mihendisligi 4 A CV Goriintile

R Yazilim Mithendisligi 4 @ CV gorintrlagi kapal

* Sisteme kaydi olan ve sistem iizerinden CV bilgisi dolduran 6grencilerin CV bilgilerine
ulasilabilir.

T.C
MALATYA TURGUT OZAL @
UNIVERSITESH B
- B e O -
AT W —— e ——_ - -z
.&.:Wu P - S -,' -
e - . — TEL E e
O D T ——— D eTe
T T —_—._ = A—
- — . - o -

O™ o
————_——

D ——

YABANTGI DILLER

DENEYINVAER

ESIThaLER

T — T ———— -y Tacoee C—
SERTIFIFALAR

——— e~ - e

27



T.C
MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
Dijital Doniisiim Koordinatorligii
Isyeri Egitimi ve Staj Otomasyonu Kullanim
Kilavuzu

4. DENETCI KULLANICISI
4.1. Denetleme islemleri

B Denetgi Paneli

& Prof Dr.

B Denetleme islemleri

(4] Denetleme Islemleri (% Dénem Se

©= Siffe Degistir 2025-2026 Sta Yaz

® Denetleme ke I8
eler (2 | Not: 78.50

Mgili egitim donemi segilir ve doneme ait egitim goren 6grencilerin listesi goriintiilenir. Bu
liste icerisinde 6grencinin egitim ¢aligmasi dosyasi da goriintiilenebilir. Ogrencinin denetleme
islemi i¢in “Denetleme Ekle” butonuna basilir. Ogrenciye yapilan mevcut denetlemeler de liste
halinde goriintiilenebilir. Bu denetlemeler iizerinde de sonradan diizenleme islemi yapilabilir.

o v igyen 5 amacns uyperivg -
(L Gegmis Denetlemeler

Tarik: 2025-05-06 000000 | TOr: Ce v Ortalama: 7
Z=mm
Tarih: 2025-05-10 000000 | Tir: Yuz Yize | Ortalama: 84
Z=am

* Tlgili 6grenciye 0-100 arasi belirlenen kriterlere gore denetleme notu verilir. Denetlemede
Ogrenciye ait veya isyerine ait goriis de belirtilebilir.
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5. SIGORTA GiRisLERi KULLANICISI
5.1.Sigorta Beyan Islemleri

0 Sigorta Paneli

() Sigorta Beyan lslemleri

£ Sigorta Beyan Islemler

Danem; Balim:

2025-2026 taj Yaz v Yazlim Mihendislig v

o= Sifre Degistir

177 -t | Y2711 Mihendisligi

886 - gl | V22 MChendis

1) Sistemin SGK sistemleri ile entegrasyonu ¢ Imadidindan bu islem sadece bilgi amaclidir

777 - | Y2/Im Miihendisligi

O Allemden saglik hizmeti aliyorum,
Kamu/zel sektorde calismamdan dolay saglik hizmeti aliyorum,

Genel saglik sigortasi kapsamindayim, kabul etmiyorum,

(] Kaydet

Beyan kaydedilmig

Beyan kaydedilmis

Beyan kaydedilmis

* Sistemin SGK sistemleri ile entegrasyonu olmadigindan bu iglem sadece isyeri egitimi

otomasyonu {izerinde bilgi olarak goriintiilenecektir.

Sigorta Girisleri Kullanicisi tarafindan 6grencilerin beyan ettikleri sigortalilik durumlari
kay1t islemleri gerceklestirilir. Bu islem opsiyonlu bir islemdir. Akademik birimler isterlerse

bu bilgileri sisteme kaydetmeden de sistemi kullanabilirler.
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6. OGRENCIi KULLANICISI
6.1. Bilgilerim
6.1.1. Bilgilerimi Giincelle

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

Igyen EGitimi ve Sta) Otomasyonu

& OGRENCI PANELI

- a © OGRENCI BILGILERI

0 Bilgilerim

# Ogrenci Numaras & Ad Soyadi
% Bikgierimi Guncelle m p_— =
O Sifre Degigtic & 88lim 2 Sinif
@ CV / Ongegmigim Yazilim Mihendisligi
2gegmisi
s ltanlan B Atanan lgyeri & Denetci Personel
Dijital D3nustim Ofisi =,
10 Staj ve Eitim Bilglerim
x ) Saglik Hizmeti Beyani
i Donem Bagi =
var
© Dénem i /
B8 Dénem Sonu S IBAN & Kan Grubu (*)
| R, ARH(+) v
< Bildirim Gander
J Telefon (*) B9 E-Posta (*)
on— =

© © Bilgi Paylagim Onay (diger iglemler icin gereklidir)

[¥] Kaydet

Diger boliimlerde islem yapabilmeniz ig¢in &grenci bilgilerinin mutlaka sisteme
kaydedilmesi gerekmektedir. IBAN bilgisi zorunlu olmayan, Kan grubu, telefon ve Eposta
bilgisi girilmesi gereken zorunlu alan olarak belirtilmistir.

6.1.2. CV Ozgecmisim
Ozgegmis (CV) bilgilerinizi siteme kaydederek isteginize bagli olarak 6zgegmis
bilgilerinizin sisteme kayith isyerleri tarafindan goriintiilenmesini saglayabilirsiniz. Bu sistem
tizerinden igyerlerinden is teklifleri alabilirsiniz. Bu alan iki kistmdan olugmaktadir.
- Genel Bilgiler: Kisisel genel bilgiler ile 6zge¢miste goriinmesi istenilen bilgilerin se¢im

opsiyonunun belirlenmesi ve igyeri tarafinda goriiniip goriinmeyeceginin belirlenmesi islemleri
bulunmaktadir.
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- Egitim/Sertifika/Deneyim/Yabanci Dil: Ogrencinin egitim gegmisi, aldig1 sertifikalar, is
deneyimleri ve yabanci dil bilgilerini kaydedebilecegi alan bulunmaktadir.

2 GENEL BILGILER M EGITIM / SERTIFIKA 1 DENEYIM | YABANCI DIL

@ BILDIGINIZ YABANCI DILLER

inghzes v

& DENEYIMLERINIZ

8820, 8  w.a.n =}

# ALDIGINIZ EGITIMLER

B9 20:yYYY = B =}

® SEMINER VE SERTIFIKALARINIZ

n | ?

2. 8. YYYY =}

[% Kaydet
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6.1.3. Is Ilanlan

Isyerlerinin ilgili béliimlere olusturdugu is ilanlarmnin listesini gérebilmekte ve “Gor”
butonu ile detayin1 inceleyebilmektedir.

& ISYERI I§ ILANLARI

£ Baslangig Tarihi (%) Bitis Tarihi Q lsyeri Adi
gg.aayyyy B ggaayyy B lsyeriadinda ara
ol lsyeri Ad: (9 Talep Tarihi (7)Son Bagvuru () Detay
Dijital Ddnitim Ofisi 2025-06-06 2025-06-07

b4
Al lisyeri Ad
Dijital Donlgdm Ofisi
(= Genel Nitelikler
R,
o

fo Aday Kriterleri
e

—

=] Talep Tarihi
2025-06-06

=] Son Basvuru

2025-06-07
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6.1.4. Staj ve Egitim Bilgilerim

& ONCEKI STAJ EGITiMI BILGILERI

Staj Dénemi Dénem Bilgisi Durumu Egitim Dosyas:

% ONCEKI iSYERI EGITIMI BILGILERI

Egitim Dénemi Egitim Notu Egitim Dosyasi

2025 - 2026 isyeri Egitimi Bahar 82

Daha once sistem {lizerinde gordiigliniiz isyeri egitimi veya staj bilgilerini
gorebilmektedir.

6.2.Dénem Basi islemler
6.2.1. Staj Bilgisi Diizenle

27 OGRENCI PANELI
-]

@ Bilgilerim {7 STAJ DONEMI BiLGiSI DUZENLE

& DSnem Bagt & Staj Donemi Seginiz
@ Staj Bilgisi Dizenle 2025-2026 Isyeri Egitimi Bahar v
2= isyeri Tercihlerim = Donem Bilgisi

© Dénem Igi Staj2 i

8 D6nem Sonu (4] Kaydet

< Bildirim Génder

Staj1: Daha 6nce hig staj yapmamis iseniz bu seqenegi segmelisiniz
Staj2: Daha 6nce Staj1 déneminde staj yaptiysaniz bu secenegi segmelisiniz

Staj1 ve Staj2: Onceki staj stiresi tamamlanmadiysa, iki dénem birlestirilerek
yaptimalidir

Boliim tarafindan yeni staj donemine kayit yapilmis ise bu stajin hangi staj doneminde
yapilmak istendigi belirtilmelidir (Staj1/Staj2/Stajl ve Staj2).

Staj 1: Daha once hi¢ staj yapilmamus ise bu segenek segilmelidir.

Staj 2: Daha dnce Stajl déneminde staj yapilmis ise bu segenek se¢ilmelidir.

Staj 1 ve Staj 2: Daha once Staj 1 doneminde goriilmesi gereken staj egitimi siiresi kalmus ise
ve bu siirenin Staj 2 donemi egitim siiresi ile birlikte egitimin yapilmasi gereken durumlarda
bu secenek secilmelidir.
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6.2.2. Isyeri Tercihlerim

B Aktif Dénemler Listesi
(™) 2025 - 2026 isyeri Egitimi Bahar [ 2025 - 2026 Staj Yaz

isyeri Tercih Formu

B . Tercih
Dijital Dondsgtim Ofisi v
B. Tercih
Dijital Dondgtim Ofisi v
B . Tercih
v

Dijital Dondigtim Ofisi

Isyeri egitimleri veya staj egitimlerini hangi isyerlerinde yapmak istiyorsaniz ii¢ tercih
olarak bu isyerlerini belirleyebilirsiniz. Boliimiiniiz, bu tercihlerinize gore egitim i¢in igyeri
atamasi yapabilmektedir.

6.3.Dénem I¢i islemler
6.3.1. Egitim Giinliigiim

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI B Gilos

Igyeri Egitimi ve Staj Otomasyonu

21 OGRENCI PANELI -
= {£] Egitim Giinliigii
@ Bilgilerim () 2025 - 2026 Isyeri Egitimi Bahar
8 Donem Bast
o Dijital D&nGsom Ofisi (2026-04-03 - 2026-04-07)
B Egitim Dosyasin Olugtur
(2 03.04.2026 Cuma n @
8 Dénem Sonu [ 04.04.2026 Cumartesi n “z
< Bildirim Gonder
(=) 05.04.2026 Pazar n @
() 06.04.2026 Pazartesi Gelmedi
(=) 07.04.2026 Sal

(3 2025 - 2026 Staj Yaz

d Dijital D5nagam Ofisi (2025-05-03 - 2025-05-08)
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Ogrenci aktif olan isyeri egitimi veya staj egitimi donemini secerek giinliik yaptig
egitim faaliyetlerini editor tarafindan sisteme kaydini gergeklestirebilir. Giinliik faaliyetlerini
girmek i¢in ¥ butonuna basiniz. Daha 6nce kaydettiginiz ¢aligmalar1 goriintiilemek i¢in de
n butonuna basiniz. Eger tiim giinlerin devam durumu doldurulduysa ve “Geldi” olan

giinlerin egitim gilinliigli doluysa “Egitim Dosyasin1 Olustur” butonu ile egitim dosyanizi
olusturabilirsiniz.

03.04.2026 Cuma Gunluk

Guanun Basha: LK EEU!:IL)I\;IUZ Egitim igerigi

=9 Kaynak B8 0O &3 @ & = @ @ @& << %5 = o
= = ® 0 [ (= == = o/
B 5 & u 5 X, x* A = == == > - = = = = - u == -
e -~ EA O == © O »= &
Bicem - Normal - Yaz: Tara - Boyu - A - B - == =9 2

[FANISMA GERCEKLESTI

body p

* Giinliik egitim faaliyetlerini editor alanina isledikten sonra “Kaydet” butonuna basarak ilgili
giine ait olan ¢alismanizi sisteme kaydedebilirsiniz.

6.3.2. Devam Bilgilerim

Aktif Donemler

2025 - 2026 isyeri Egitimi Bahar

& 2025 - 2026 Staj Yaz ]

# Devam Bilgileri

Tarih

03.05.2025 Cumartesi
04.05.2025 Pazar
05.05.2025 Pazartesi
06.05.2025 Sali
07.05.2025 Carsamba

08.05.2025 Persembe

&l isyeri Adi

Dijital Dénigtim Ofisi
Dijital Déntstim Ofisi
Dijital Dénustim Ofisi
Dijital Déntgtm Ofisi
Dijital Déntstim Ofisi

Dijital D&nGgtim Ofisi

& Devam Durumu Devam Belge
@ Geldi

@ Geldi

@ Geldi

© Geldi

© Gelmedi

© Mazeretli E S > |
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Isyeri egitimi veya staj egitimini yaptiginmiz isyerinde sistemi kullanan personel
tarafindan devam bilgilerinizin girilmesi gerekmektedir. Devam bilgilerinizi bu alandan takip
edebilirsiniz. Herhangi bir yanlis bilgi gérmeniz halinde egitim gordiigiiniiz igyerinin sistem

kullanicisina basvurunuz.

6.4.Dénem Sonu Islemler
6.4.1. Donem Sonu Not/Dosya

& OGRENCI PANELI

0 Bilgierim
B Dénem Bagi
(O Danem e
i Dénem Sonu
5 0dnem Sonw Not/Dosy

< Bildirim Génder

i OGRENCI PANELI
A
0 Bilgilerim

{6 Dénem Bag

(© Donem i

8 Dénem Sonu
{5 Danem Sonu Not/Dosya

<! Bildirim Gonder

/] Donemlerim

’ £32025 - 2026 lsyeri Egitmi Bahar

(o] "

1 Dnem Detaylan

|~ Eitim Notu (3 Rapor

8200 © Egitim Dosyasini Gor

/| Donemlerim

£9.2025 - 2026 St Yz j

(1] Danem Detaylan

() Staj Durumu (%) Staj Sayilan Giin 3 Rapor
Gegti b © Egitim Dosyasini Gér

* [syeri egitiminiz veya staj egitiminiz sonrasinda boliimiiniiz tarafindan verilen
degerlendirmeleri gorebilirsiniz. Isyeri egitimleri 100 {izerinden not olarak, staj egitimleri ise
Gegti/Kaldi ve staj sayilan giin olarak degerlendirilmektedir.
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6.5.Bildirim Gonder

A Boliime Bildirimlerim 1/ Yen Bildrm Génder

B Konu = Aqklama § Belge X Durum & Iglem

ﬂ Bolimiintize bildirmeniz gereken durumlarda bu alant kullanabilirsiniz. Evrak varsa POF olarak eklemeyi unutmayin,

Konu

Aciklama

PDF Belge (en fazla IMB)

Dosya Se¢  Dosya segilmedi

* Boliimiiniize bildirmeniz gereken durumlarda bu alan iizerinden bildirimde bulunabilirsiniz.
Boliime bildirmeniz gereken konu ile ilgili herhangi evrak veya materyal varsa bunlar1 da PDF
dosyas1 formatinda sisteme yiikleyerek boliimiiniize bildirimde bulunabilirsiniz.
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM VE STAJ
OTOMASYONU

Kullanici adi giriniz

Sifre giriniz L O

Sifremi Unuttum (Isyeri Kullanicisy)

Ogrenciler: Ogr o . igyerleri: E-Posta . Diger

Kullamicilar: T.C ik No ile girig yz

I Bo Is yeri onkayit islemleri icin tiklayimz
-t Ogrenci kayd igin tiklayiniz

= Eolad I traet ey o

* Isyerinizi otomasyona kayit yaptirmaniz igin, giris sayfasi altinda bulunan “Isyeri 6n kayit
islemleri i¢in tiklaymiz” linkine tikayarak kayit ekranina yonlendirileceksiniz.

RISYERI ON KAYIT FORMU

B8 SMS Dogrulama

0O Telefonunuza gelen 6 haneli kodu giriniz

Kod

© Onayla

* [lgili alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basiniz. Daha sonra girmis oldugunuz
cep telefonunuza SMS dogrulama kodu gonderilecektir. SMS dogrulama ekranindan “KOD”
alanina cep telefonunuza gelen kodu girerek “ONAYLA” butonuna basiiz. Girdiginiz bilgiler
dogru ise “Isyeri kaydimiz Olusturuldu” bilgisi alarak giris ekranina yonlendirileceksiniz.
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@ Sifre Degistir

A Yeni Sifre
| @
M Sifreyi Tekrar Girin
1O
@ Sifreyi Giincelle

_/.

Sisteme ilk giriste kullanici ad1 olarak sisteme kaydettiginiz isyeri eposta adresiniz, sifre
olarak ise sisteme kaydettiginiz yetkili cep telefonu numarasi (parantez veya diger karakter
isaretleri olmadan ve oniinde 0 olmadan 5XXXXXXXXX formatinda) kullanarak yeni sifre
olusturma sayfasina yonlendirileceksiniz.

*Sifre giincelleme isleminden sonra “Sifreniz Giincellendi” mesaji alarak igyeri paneline

yonlendirileceksiniz. Artik yeni olusturdugunuz sifre ile sisteme giris yapabilirsiniz.

* Eger kullanic1 sifrenizi unutursaniz giris sayfasinda bulunan Sifremi unuttum linkine

tiklayarak sifre yenileme sayfasina yonlendirileceksiniz.

* Sifre yenileme ekraninda sisteme kaydettiginiz igyeri eposta adresini girerek, eposta

adresinize sifre yenileme epostas1 gondermis olacaksiniz.

* Eposta adresinize gelen eposta icerisinde bulunan sifre yenileme linkinden sisteme giris i¢in

yeniden sifre olusturabilirsiniz.

* Sistem {lizerinde akademik birimlerle igbirligi yapabilmeniz icin isbirligi talebinde
bulundugunuz akademik birim tarafindan isbirligi talebinizin onaylanmasi gerekmektedir.
Akademik birim tarafindan isbirligi talebiniz onaylandiginda o akademik birim ile ilgili islem

yapabileceksiniz.
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<
& Yeni Sifrenizi Belirleyin
A Sifre Yenileme . f s '
- Bu sayfa sadecs ‘.:.‘..‘n kullaneodan igindir, Ogeencler : :
IBIS 1en, dider kullanitilar Dst birienderinden iglermn yapmahidir
& Yoni Sifre (Tekrar):
] v

8. OGRENCI KAYIT iSLEMLERI

| &

=+ Ogrenci Kayit Formu

2 Ad
& Soyad
B8 T.C. Kimlik No
## Ogrenci Numaras:
BB Akademik Binm (Bolam)

Seciniz ~
= Sinf

&= E-Posta

- Sifre

@

Ogrencilerimiz giris sayfasindaki “Ogrenci Kaydi I¢in Tiklayiniz” butonu ile 6grenci kayit
formunu iceren sayfaya yonlendirilirler. Burada gerekli bilgilerini girmeli “Kayit Ol” butonuna
tiklamalilar. Daha sonra staj ve isyeri otomasyonuna giris yapabilirler.
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9. ISYERI KULLANICISI
9.1. Isyeri Bilgileri

MALATYA TURGUT GZAL ONIVERSITESI
oren EQstons ve Stay Oromasyorss

= 2 Votkisi Ads X Vetkili So
— —
. Cap Talet

iige

& Faaliyet Alanlan

Isyerinizin 6n kayd: esnasinda sisteme kaydettiginiz isyeri bilgileriniz yer almaktadir.
Dilerseniz bilgiler tizerinde degisiklik yapabilirsiniz.

9.2.0grenci Talepleri

& iSYER| PANELI

B Talep Edilecek Birimler
[ Ogrenci Talep Edilecek Dénemler

) Ogrenci Talebi - Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi (2025-2026 Staj Yaz)

@ B3lOm 22 Talep Sayis B Agiklama © Aktif
Yazihm Mhendisligi 5 $u 8grenciyi istiyoruz.

Bilgisayar MGhendisligi

Biyomahendislik

Elektrik Elektronik Mihendisigi

ingaat Mahendisligi

Déneme ait talep olusturmak icin "AKTIF" alanindaki ¢ubugu kaydirip aktiflestirip
“Kaydet” butonuna tiklayiniz. Talebi kaldirmak i¢in de ayn1 islem uygulanir.

1) Talep edilecek akademik birimin se¢imi
2) Talep edilecek akademik birime ait aktif egitim doneminin se¢imi
Secilen egitim donemine 6grenci talebi(Secilen egitim donemi bilgisini kontrol ederek
islem yapiniz).
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Isyeri olarak ilgili béliime talebiniz sonrasinda, boliim tarafindan egitim déneminde
isyerinizi 6grenci atamasi islemi yapildiktan sonra ilgili 6grenci ile ilgili “Donem I¢i Islemler”
ve “Donem Sonu Islemler” tarafinda egitim islemlerini yiirtitebilirsiniz.

9.3.Dénem I¢i islemler
9.3.1. Egitim Dosyasi/ Devam Durumu

[ Danem ve Bolim Segimi | e ‘

Editim Dosyas \
Fakilte: a1 [ i ‘ ]
Muhendislik ve Doga Bilimleri Fakitesi v
Bollm:
Yazihm Mhendislii v
Donem:
2025-2026 Sta) Yaz v

# 03052005 - Devam Bilgs
Listele
Oesm Qurumy 4

Gl v

Agklama

& Ogrenciler

Belge (PDF/IPG)

Dosya Seg  Dosya seqimedi

1) Islem yapilacak Fakiilte/Béliim ve Donem segilir.
2) Segilen boliimden atanan 6grenci listesinden islem yapilacak dgrenci segilir.
3) Ogrenci devam bilgisi durumunda diizenleme yapmak icin ilgili tarihe tiklanir.

4) Agilan ekranda 6grencinin ilgili giine ait devam bilgisi girilir, gerekiyorsa 6grenciye ait
rapor, simnav belgesi vb. belgelerde sisteme eklenebilir. Bu belgeler boliim tarafinda

goriintiilenebilir olacaktir.
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9.4.Dénem Sonu Islemler
9.4.1. Egitim Degerlendirmesi

& ISYERI PANELI

8 .
B Donem Sonu Degerlendirme

0 lgyeri Bilgderimiz
& Odrendi Taleplerimiz 10 Fakdlite & 8slom £3Donem

B Donem I lslemer Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi v Yazhm Mihendisligi v 2025 - 2026 Stoj Yaz G
{7 Dsnem Sonu Iglemler
28 Personel Bilgilerimiz

Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakilltesi / Yazilim Mihendisligi / 2025 - 2026 Staj Yaz

Isbirfi Taleplerimiz

I‘

@ Proje Onerilerimiz
ol Is hanlaomz

18 Gortig ve Istekderimiz
# Duyurular

B Ogrenci CV Bilgileri

©= Sifre Degigtir

* Egitim degerlendirmesi yapilabilmesi i¢in sisteme en az bir personel bilgisi kaydedilmesi
gerekmektedir.

1) Islem yapilacak Fakiilte/Boliim ve Dénem segilir.

2) Boliime ait 68renci listesinden islem yapilacak 6grenci secilir.

3) Agilan degerlendirme ekraninda belirtilen kriterlere gére 0-100 arasi Ogrenciye
degerlendirme notlar1 verilir, genel degerlendirme notu hesaplanir, “Kaydet” butonuna

basilarak genel degerlendirme notu sisteme kaydedilir.

=) - Degerlendirme Formu

2, Iglem Yapan Yetkili

Egitim GUndi: 6 | Devam: 4 | D 1 iz 1 | Giril igs O

[ Degerlendirme Kriterleri

1. Igyeri gahgma saatlerine uyma ve devamiilik

2. Problem tespiti ve ¢ozUM Uretme

3. Kendini ifade etme ve iletigim kurabilme

4. Yaptudn isi raporiama becerisi

5. Oneri ve elegtirilere agik olma

ndeki arag ve geregleri uygun kullanma ve koruma
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7. Bireysel ve grup ¢ahigmalannda uyumiu ¢alisabilme yeterliligi
8. I3 gUvenlidi ve etik kurallanna uyma yeterliigi
9. Kendisini gelistirme ve kendini kabul ettirme yeterliligi

10. Verilen gorevieri yapma

ul Ortalama:
[#] Kaydet

9.4.2. Personel Bilgileri

22 iSYERi PERSONELLER

& Miihendis U

@ Yazilimc

Adui: Soyadr:
Mezun Oldugu Okul:

Gorevi:

Seginiz v

Kaydet

* Egitim degerlendirmesi yapilabilmesi i¢in sisteme en az bir personel bilgisi kaydedilmesi
gerekmektedir.

1) Personel eklemek i¢in “Personel Ekle” butonuna basiniz.
2) Eklenen personel de diizenleme yapmak i¢in ilgili personel butonunu tiklayimiz.

3) Eklenecek personel bilgilerini girerek “Kaydet” butonuna basiniz.
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9.4.3. Is Birligi Talepleri

Birimlerle Isbirlig

Birim Adi “TalepEt @ Durum
Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakitesi [ © Onaylandi
Saglik Bilimleri Fakilltesi Isbirligi yok
Sanat Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Isbirligi yok
Sosyal ve Beseri Bilimler Fakilltesi Isbirligi yok
Tip Fakiiltesi Isbirligi yok
Ziraat Fakiltesi Talep Edildi X Beklemede
Akcadag Meslek Yiksekokulu Isbirligi yok
Arapgir Meslek Yiiksekokulu Ishirligi yok
Battalgazi Meslek Yiiksekokulu Isbirligi yok
Darende Bekir llicak Meslek Yiiksekokulu Isbirligi yok
Dodansehir Vahap Kiiclik Meslek Yiksekokulu Ishirlici vok

0 On bagvuruda ishirligi yapilmast istenilen birimler haricinde isbirligi yapilacak isyeri secimi icin talep durumunu isaretleyip “Yeni Talep® butonuna basmaniz gerekmektedir

® Yeni Talep

Sistem iizerinde ¢alisma yiirliten biitiin akademik birimlerin listesi igerisinde fiilen
isbirligi yaptiginiz akademik birimler isaretli olarak belirtilmistir. Yeni akademik birimler ile
de isbirligi yapmak isterseniz ilgili kutucugu isaretleyerek “Yeni Talep” butonuna basiniz.
Olusturdugunuz yeni isbirligi talebi ilgili akademik birim tarafindan uygunlugu onaylandiktan
sonra otomasyon iizerinde isbirligi ¢alismalarina baglayabilirsiniz.
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9.4.4. Proje Onerileri

Proje Onerilerimiz

® Proje EKle

W Alan 0 Ad £ islem

Web Staj Otomasyonu

@ Yeni Proje Onerisi

Proje Alani
Proje Adi

Proje Konusu
Isbirligi Talebiniz

Dosya Se¢  Dosya segilmedi

(¥] Kaydet

Universitemiz ile birlikte yiiriitmek istediginiz ortak proje fikirlerinizi bu alandan
tiniversitemize iletebilirsiniz. Proje Onerisi ekle alanina projeniz ile ilgili dosyayr PDF
formatinda sisteme yiikleyebilirsiniz. “Kaydet” butonuna basarak proje Oneriniz sisteme
kaydedilmis olacaktir. Iletti§iniz proje &nerinizin durumunu sistemden takip edebilir veya
tizerinde yeniden diizenleme yapabilirsiniz.
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9.4.5. Is flanlan

w| is ilanlarimiz ® Yeni ilan Ekle
X Son Basvuru | ™ Durum | [Z islem

Dijital Déniigtim Ofisi  Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Yaziim Miihendisligi  2025-06-06  2025-06-07  Onayland:

[ isyeri Adi @ Fakiilte / Béliim

() Talep Tarihi

Genel Nitelikler:

Aday Kriterleri

Talep Tarihi Son Basvuru Tarihi:

gg-aayyyy o gg-aayyyy o
Fakdalte:

Seciniz ~
BSIGmM

Seciniz ~

Isyerinizin insan kaynaklar1 ihtiyacina ydnelik olarak iiniversitemiz biinyesinde
ogrenim goren Ogrencilerimize yonelik is ilam cagrisinda bulunabilirsiniz. ilgili alanlari
doldurduktan sonra is ihtiyaciniza uygun boliimii se¢imli listeden segip “Kaydet” butonuna
basmalisiniz.

Mevcut is ilanimiz tizerinde diizenleme yapmak icin ilgili ilan1 “Detay” butonu ile
goriintlileyip gerekli degisikliklerden sonra tekrar kaydet islemi yapmalisiniz. Mevcut ilaniniz
ogrenciler tarafindan goriintiilenir ve size e-posta yoluyla ulasabilirler.

9.4.6. Goriis ve Istekler

GORUS VEYA iSTEKLERIMIZ

GORUS VE iSTEKLERINIZ

DOSYA EKLE (PDF - max 1TMB):

Dosya Seg Dosya secilmedi

Goriis Metni Dosya Durum Diizenle
isyerimiz PDF | inceleniyor m m

Universitemize iletmek istediginiz goriis veya isteklerinizi bu alandan iletebilirsiniz.
Iletmis oldugunuz goriis ve isteklerinizin durumunu yine bu alandan takip edebilirsiniz.
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9.4.7. Duyurular

«| Duyurular

= Baslik f Gonderen () 1arih © Durum & islemler
T ——— Ziraat Fakdiltesi 2025-06-09 23:22:06 @ Okundu
emmm Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiltesi 2025-06-09 19:52:03 @ Okundu

Yeni Donem Bashyor

Ogrenci staj ve isyeri egitimi dénemleri baslayacak

»* Geri Bildirim

7~

Burada {niversitenin yaptigt duyurular1 goriintiileyebilir, “OKUNDU”

olarak
isaretleyebilir ve Detayin1 goriintiileyerek Geri Bildirim verebilirsiniz.

9.4.8. Ogrenci CV Bilgileri

&: Ogrenci CV (Ozgecmis) Bilgileri

Fakilte

B&Iim Yabanci Dil ikamet
Tima v Timii v Timii v Timii v Min Max
Ad Soyad Boliim Sinif v
T —— Yazilim Muhendisligi 4 @ (V Goriintiile

Sistemi kullanan 6grencilerimiz
girebilmektedirler.

Isyerleri isbirligi yaptiklar1 6grencilerin 6zgegmis (CV) bilgilerine eger dgrenci izin
verdiyse ulasabilir.

sistem iizerinden Ozgegmis (CV) bilgilerini

Ogrenci resim ve iletisim bilgilerinin goriinebilmesi ilgili dgrencinin onayina baghdir.
Bu sebeple biitiin 6grencilerin resim ve iletisim bilgileri gériinmeyebilir.

48



T.C
MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
Dijital Doniisiim Koordinatorligii
Isyeri Egitimi ve Staj Otomasyonu Kullanim
Kilavuzu

AD! SOYAD!
BOLOM / OGRENCI DURUMY

CINSIVETI
DOGUM TARIMI
MEDENI DURUMY
ASKERLIX

OZEY BiLGH
REFERANSLAR
ILOI ALANLARY

YABANCI DILLER

DILADE

rgazce

DENEYIMLER

BASLAMA TARIMI

T.C.

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITES] ~ Otrenci Fotoirat

OGRENCI CV (0OZGEGMIS) FORMU

C—C UYRUGU T TC
TS PROGRAM T SNF &
Ercak TELEFON e
o £POSTA re—
Eeuy ADRES EESEEES—
Erwienms SURUCU BELGES 8
-3
Gy
Camamn
ACIKLAMA
Bt Seviyen
BIT1§ TARM DENEYIM

EGITIMLER

BAGLAMA TARIMI

BiTi§ TARINI OKUL

SERTIFIKALAR

SERTIFIKA

KURUM TARIH
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